INSTRUKCJA OBStUGI

Jak dotaczyé do dyskusji publicznej:

Uzupetnij i wyslij formularz zgtoszeniowy klikajagc w odpowiedni link na liscie zaplanowanych
dyskusji publicznych.

W formularzu mozesz zada¢ pytanie do dyskusji. Odpowiedz na pytanie zostanie udzielona na
poczatku dyskusji. Mozliwos¢ ta jest przewidziana w szczegdlnosci dla pytad, na ktére
odpowiedZ moze wymagac przygotowania przez Prowadzgcego odpowiednich analiz,
zestawien itp.

Organizator przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby uczestnikdw - w takim przypadku
decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszen..
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0 przetwarzaniu danych osobowych,

Wyslij zgtoszenie

W dniu dyskusji publicznej otrzymasz wiadomo$¢ na wskazany w formularzu adres
email, w ktérej znajdziesz zaproszenie do wziecia udziatu w dyskusji wraz z linkiem.
Kliknij w otrzymany od Organizatora link.

Na ekranie pojawi sie mozliwosc¢ instalacji aplikacji Microsoft Teams lub dofgczenia do
dyskusji w przegladarce internetowej. Zalecamy wybranie opcji: Korzystaj z Teams
w przegladarce Microsoft Edge lub Kontynuuj w tej przegladarce.



Jak chcesz dolaczy¢ do
spotkania Teams?

Pobierz aplikacje systemu
Windows

Usyj aplikadji Klasycznej, aby uzyskac najlepsze
efekty.

Korzystaj z Teams w przegladarce
Microsoft Edge

Nie jest wymagane pobieranie ani instalagia

Juz masz aplikade Teams?
Sprébuj otworzy€ ponownie

Jak chcesz dotaczy¢ do
spotkania Teams?

Pobierz aplikacje systemu
Windows

Uz
na

cji klasycznej, aby uzyskaé

Kontynuuj w tej przegladarce

Nie jest wymagane pobieranie ani instalagja

Otwérz aplikacje Teams
Juz masz aplikacje? Przejdz bezposrednio do

spotkania

dla innych oséb.

e Wypetnij pole: Wpisz nazwe, koniecznie wpisujgc swoje imie i nazwisko, wskazane w
formularzu zgtoszen. Podana nazwa bedzie widoczna dla innych osdb.

W przypadku pojawienia sie komunikatu o wyrazeniu zgody na dostep do kamery
i mikrofonu, kliknij: Zezwdl lub Nie zezwalaj. Zabranie gtosu w dyskusji wymaga
zezwolenia na dostep do mikrofonu. Udostepnienie obrazu z kamery jest dobrowolne
i nie ogranicza mozliwosci uczestniczenia w dyskusji. Obraz z kamery bedzie widoczny

e Wybierz odpowiednie dla siebie ustawienia mikrofonu i kamery.

e Kliknij Dotacz teraz




Trwajace spotkanie

o Jezeli dyskusja sie jeszcze nie rozpoczeta musisz zaczekaé, az organizator wigczy Cie
do dyskusji.

Po rozpoczeciu spotkania poinformujemy uczest:
el jestes organizatorem albo sapesree pochads 2 Twojege mickca pracy |

e Gdy to nastagpi, pojawi sie ekran dyskus;ji.

Jak zabrac gtos w dyskusji publicznej:
e Po dotgczeniu do spotkania Twéj mikrofon zostanie automatycznie wyciszony.

e W celu zabrania gtosu w dyskusji, wybierz opcje podnies reke.



o Zaczekaj az Organizator udzieli Ci gtosu. Gdy to nastgpi upewnij sie, ze masz
wtaczony mikrofon i zabierz gtos w dyskus;ji.

e Pytania mozna rowniez zadawac w trakcie dyskusji pisemnie - poprzez strone
https://menti.com. Kod, ktéry nalezy wpisaé na stronie bedzie udostepniany w
trakcie dyskusji publiczne;j.

Jak zgtosi¢ uwage formalna:

e Do tej pory formalne uwagi do planu byty sktadane tradycyjnie, czyli na pismie —
przekazywane drogg pocztowg lub osobiscie, oraz elektronicznie, za posrednictwem
platformy ePUAP.

e Obecnie uwagi formalne mozna sktadaé rowniez ustnie - podczas dyskusji publicznej
lub pisemnie - przesytajac je poczty elektroniczng na adres e-mail
urzad@konstancinjeziorna.pl



